CAMARA MUNICIPAL DE DELFIM MOREIRA
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 41.773.813/0001-00

RESOLUCAO N° 01/2022

DISPOE SOBRE CONCESSAO DE
DIARIAS DE VIAGENS DOS
SERVIDORES E AGENTES POLITICOS DO
PODER LEGISLATIVO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Céamara Municipal de Delfim Moreira, Minas Gerais, por seus representantes decreta
e promulga a seguinte Resolucéo:

Art. 1° - O Presidente da Camara, os Vereadores e servidores da Camara Municipal que
se deslocarem de sua sede, eventualmente e por motivo de servigo, participagdo em
congressos, cursos ou eventos de capacitagdo profissional, fardo jus a percepcdo de
diaria de viagem para fazer face as despesas com alimentagéo e pousada.

Paragrafo Unico — Para efeitos desta Resolucdo, a sede € o Municipio de Delfim
Moreira.

Art. 2° - A Mesa da Camara deve realizar a programacdo mensal das diarias a serem
concedidas.

Paragrafo Unico — Excetuam-se do “caput” deste artigo os casos de emergéncia
observados o disposto no artigo 11, § 2°.

Art. 3° - A concessdo de diaria fica condicionada a existéncia de cota orcamentaria e
financeira disponivel para o Legislativo.

Art. 4° - Os valores das diarias de viagem sdo 0s constantes na tabela do Anexo I desta
Resolucéo.

Paragrafo Unico - O Presidente da Camara Municipal fica autorizado a atualizar,
anualmente, a cada més de janeiro, por Ato Administrativo, os valores das diarias de
viagem constantes da tabela do Anexo | desta Resolucdo, mediante a aplicacdo do
coeficiente representativo de variacdo da inflacdo, nos termos do INPC — indice
Nacional de Precos ao Consumidor.

Art. 5° - E competente para autorizar a concessdo de diaria e 0 uso do meio de
transporte a ser utilizado na viagem o Presidente da Camara.

Paragrafo Unico — A solicitacdo devera ser feita por meio de utilizacdo do formulério,
conforme Anexo Il desta Resolu¢éo.

Art. 6° - A diaria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento,
tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias, respectivamente, a hora
da partida e da chegada na sede.
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Art. 7° - Quando o Presidente da Camara, 0s Vereadores e 0s servidores se afastarem
por periodo igual ou superior a 12 (doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas,
havendo comprovacdo de pagamento de pousada, por meio de documento legal, sera
devida diaria integral

§ 1° — Ocorrendo afastamento por periodo igual ou superior a 6 (seis) horas e inferior a
12 (doze) horas, serdo devidos 50% da diéria integral.

§ 2° — Ocorrendo afastamento por periodo inferior a 6 (seis) horas e havendo despesas
de alimentacdo, esta sera acobertada através de reembolso da despesa.

Art. 8° - Ao Presidente da Camara, aos Vereadores e aos servidores que dispuserem de
alimentacdo ou de pousada oficial gratuita, serdo devidas as parcelas correspondentes a
50% (cinquenta por cento) da diaria integral, mediante a apresentacdo de documentos
comprobatorios.

Art. 9° - A diéria ndo é devida:
I — quando o deslocamento durar menos de 6 (seis) horas;

Il — no caso de utilizacdo do contrato a que se refere o art. 14 desta Resolucdo, quando
esse contemplar pousada e alimentacéo.

Art. 10 — O servidor que por convocacdo expressa, afastar-se de sua sede,
acompanhando o Presidente da Camara ou Vereadores, na condigcdo de assessor, fara jus
ao mesmo tratamento dispensado a essas Autoridades, no que se refere as despesas de
viagem.

Art. 11 — As didrias, até o limite de 10 (dez), serdo pagas antecipadamente.

8§ 1° - Quando a viagem ultrapassar esse limite, as didrias excedentes serdo autorizadas
mediante justificativa fundamentada, caso em que poderdo ser pagas parceladamente, a
critério do Presidente da Camara.

§ 2° - Nos casos de emergéncia, as diarias poderdo ser pagas apos o inicio da viagem,
mediante justificativa fundamentada do Presidente da Camara.

§ 3° - A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado devera ser expressamente
justificada e autorizada pelo Presidente da Camara.

Art. 12 — Poderdo ser concedidos adiantamentos de numerarios para aquisicdo de
passagens terrestres e aéreas e para deslocamento dentro da cidade de destino (téxi,
transporte coletivo e despesas com estacionamento), caso ndo seja utilizado para
viagem, veiculo oficial ou passe, ou quando ndo forem fornecidas por forca do contrato
a que se refere o art. 14 desta Resolucao.

8§ 1° - Quando se tratar de viajem por via aérea devera fazer uso, preferencialmente, da
classe econdmica.
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§ 2° - Ao servidor que fizer uso de veiculo oficial, serd concedido ressarcimento para
despesas com estacionamento e pedagios, acaso ocorram.

Art. 13 — N&o serdo autorizadas viagens em veiculo particular, excetuando-se aquelas
realizadas em veiculos locados ou cedidos ao Poder Legislativo.

Art. 14 — Poderdo ser celebrados contratos para a prestacdo de servigcos de
agenciamento de viagens.

§ 1° - O contrato contemplara, em conjunto ou separadamente:
I — hospedagem, incluindo alimentag&o;
Il — aquisicdo de passagens, com ou sem traslado.

§ 2° - A contratacdo do estabelecimento agenciador obedecerd a legislacdo sobre
licitagcBes da Administracdo Publica.

8 3° - O Poder Legislativo fara opgdo pela solugcdo mais econdmica e viavel, seja o
pagamento de diéria, seja a utilizacdo de contrato com agenciador, limitado os gastos
com alimentacéo e pousada, em qualquer caso, aos valores previstos no Anexo | desta
Resolucéo.

8 4° - N&o serd permitido o reembolso de despesas extras com bebidas alcoolicas,
telefonemas particulares e outras equivalentes

Art. 15 — Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta Resolucéo, o
Presidente da Camara, 0s Vereadores e o0s servidores sdo obrigados a apresentar
relatorio de viagem no prazo de 3 (trés) dias Uteis subsequentes ao retorno a sede,
devendo para isso utilizar o formulario conforme Anexo 11l desta Resolucdo, e restituir
os valores das diarias recebidas em excesso.

§ 1° - Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas, ocorrera o
ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante justificativa
fundamentada e autorizacdo do Presidente da Camara.

§ 2° - Nos casos em que a viajem ocorrer sem prejuizo de sua remuneracao, sem fazer
jus a diaria de viagem, sera apresentado somente relatorio técnico.

§ 3° - O Presidente da Camara exigird os comprovantes de passagem de avido, taxi,
transporte coletivo, despesas com estacionamento, pedagio, 6nibus ou trem, e, no caso
de veiculo oficial, a Autorizacdo para saida de veiculo.

8 4° - O descumprimento do disposto no “caput” deste artigo sujeitara ao desconto
integral imediato em folha, dos valores de diaria recebidos, sem prejuizo de outras
san¢oes legais.

8 5° - A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas é do
Presidente da Camara.
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8 6° - Cabe a Mesa Diretora da Camara Municipal, examinar a prestacéo de contas, seus
documentos, rejeitando 0s que ndo observarem as disposicOes determinadas nesta
Resolucéo.

Art. 16 — Constitui infracbes disciplinares grave, puniveis na forma desta Resolugéo,
conceder ou receber diéria indevidamente.

Art. 17 — E vedado o pagamento de didria cumulativamente com outra retribuicio de
carater indenizatorio de despesas com alimentacdo e pousada.

Art. 18 — Situacgdes excepcionais deverdo ser encaminhadas para deliberacdo da Mesa
Diretora do Legislativo.

Art. 19 — Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se a
Resolucdo N°002/2015.

Delfim Moreira, 29 de marco de 2022.

Thiago Siqueira Marques
Presidente da Camara
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ANEXO-1
DESTINO PRESIDENTEE DEMAIS
VEREADORES SERVAIDORES
200-km
ANEXO |

(Atualizado pela PORTARIA N° 02 / 2023 de 18 de janeiro de 2023)

DESTINO PRESIDENTE E DEMAIS
VEREADORES SERVIDORES
Brasilia — Capital Federal R$826,25 R$624,98
Demais Capitais Estaduais R$614,39 R$423,72
Cidades com distancia acima de R$582,61 R$317,79
200 km
Cidades com distancia até 200 km R$317,79 R$211,86
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ANEXO 11

CAMARA MUNICIPAL DE | SOLICITAGAODE | =XERCICIO:

DELFIM MOREIRA DIARIAS/PASSAGEM DATA:

Nome do Servidor: RG:

Unidade Administrativa CPF;

Nome do Banco Caod. Banco N° Agéncia N° da Conta:

Classificagdo Orcamentaria

Viagem Prevista:

Meio de Transporte:

Localidade(s):

Obijetivo da Viagem:

Despesas Valor solicitado Valor Aprovado

Diaria

Passagem

Taxi

Combustiveis e Lubrificantes

Reparos de Veiculos

Pedagio
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Estacionamento

Total
Declaro que néo resido na(s) localidade (s) destino

Data: Assinatura:
Aprovacéo do Presidente da Camara:

Assinatura:

Data:

Rua Manoel José Lebrao, n° 56, Centro - Delfim Moreira/MG | CEP 37514-000 | Tel.: (35) 3624-1400
E-mail: camara@delfimmoreira.mg.leg.br | Site: www.delfimmoreira.mg.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE DELFIM MOREIRA
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ: 41.773.813/0001-00

ANEXO 111

CAMARA MUNICIPAL DE DELFIM RELATORIO DE EXERCICIO:

MOREIRA VIAGEM DATA:
() antecipadas | () vencidas
Nome do Servidor: RG:
Unidade Administrativa CPF:
Nome do Banco Cad. Banco N° Agéncia N° da Conta:

Classificacdo Orcamentéria

PRESTACAO DE CONTAS

Dia Més Procedéncia | Destino Saida Chegada Transporte
Utilizado
No caso de utilizacdo de veiculo oficial informar a placa:
Atividades Realizadas:
Justificativa:
Despesas Valor Valor |Valora| Valora Guia Guia
Realizadas Recebido | Aprovado |restituir | ressarcir | Lancamento | Deposito
Diaria
Passagem

Taxi

Combustiveis e
Lubrificantes

Reparos de
Veiculos

Pedagio

Estacionamento

Total

Declaro que ndo resido na (s) localidade (s) destino:

Data: Assinatura;

Aprovacdo do Presidente da Camara:

Data: Assinatura;
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