ESTADO DE MINAS GERAIS
MUNICIiPIO DE DELFIM MOREIRA

CNPJ n° 18.025.924/0001-08

LEI ORDINARIA N° 1.487 DE 03 DE MAIO DE 2022.

Dispoe sobre a concessdo de diarias de viagens aos
servidores municipais e agentes politicos e da outras

providéncias

Fago saber que o povo do Municipio de Delfim Moreira, através de seus representantes,

aprovou e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° O Prefeito, o Vice-Prefeito, os secretarios municipais € demais servidores da
administracdo publica que se deslocarem do Municipio, eventualmente e por motivo de
servigo, participagdo em cursos ou eventos de capacitagdo profissional, faz jus a percepgao

de diaria de viagem para fazer face a despesas com alimenta¢do e pousada.

§1°. A diaria estabelecida no Anexo I desta lei, somente serda devida quando o
servidor permanecer afastado do Municipio por periodo igual ou superior a 24 horas,

mediante documenta¢do comprobatoria, nos termos do artigo 6° desta Lei.

§2°. A diéria estabelecida no Anexo II desta lei somente sera devida quando o
servidor permanecer afastado do Municipio por periodo igual ou superior a 3 (trés) horas,

com documentagdo comprobatéria, nos termos do artigo 7° desta Lei.

Art. 2° Os orgdos e entidades devem realizar a programacao mensal das didrias a

serem concedidas.

Paragrafo dnico. Excetuam-se do "caput" deste artigo os casos de emergéncia

observado o disposto no artigo 11, § 2°.

Art. 3° A concessao de diaria fica condicionada a existéncia de cota or¢gamentaria ¢

financeira disponiveis de cada 6rgdo ou entidade.

Art. 4° Os valores das diarias de viagem sao os constantes na tabela do Anexo I e II

desta Lei.
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Paragrafo unico. O Executivo Municipal fica autorizado a atualizar, anualmente, a
cada més de Janeiro, por Decreto, os valores das diarias de viagens constantes da tabela do
Anexo I e II desta Lei, mediante a aplicacdo do coeficiente representativo de variagao da

inflagdo, nos termos do INPC — indice Nacional de Pregos ao Consumidor.

Art. 5° S3ao competentes para autorizar a concessao de diaria e o uso do meio de

transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito e o Secretario Municipal.

Paragrafo unico. A solicitacdo deverd ser feita por meio de utilizagdo do
formulério, prazo minimo de até 3 (trés) dias uteis antes da data da viagem, conforme

Anexo III desta Lei.

Art. 6° Para fins do anexo [:

I- A didria ¢ devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento,
tomando-se com termo inicial e final para contagem dos dias, respectivamente, a hora da

partida e da chegada no Municipio, mediante comprovante de hospedagem.

II- Quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior a 12 (doze) horas e
inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo comprovagdo de pagamento de hospedagem,

por meio de documentagao legal, sera devida didria integral.

III-Ocorrendo o afastamento por periodo igual ou superior a 6 (seis) horas e

inferior a 12 (doze) horas, sera devido 50% (cinquenta por cento) da didria integral.

Art. 7° Para fins do anexo II:

I- Quando a localidade ndo estiver expressa na tabela do anexo II, calcula-se a

diaria por analogia a quilometragem, observados os valores do referido anexo.

II- O servidor devera apresentar comprovante de alimenta¢do, combustivel ou

declaragido, para fins de comprovagdo da diéria.
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Art. 8° Ao servidor que dispuser de alimentacdo ou de pousada oficial gratuita,

serd observado o disposto no anexo II desta lei.

Art. 9° A diaria nao é devida:

I - no periodo de transito, ao servidor que, por motivo de remoc¢ao ou transferéncia,

tiver que mudar de sede;
IT - quando o deslocamento do servidor durar menos de 3 (trés) horas:

III - quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor seja

domiciliado;

IV - no caso de utilizacao do contrato a que se refere o Art. 15 desta Lei, quando

esse contemplar pousada e alimentagao.

Art. 10. As diarias, até o limite de 10 (dez), serdo pagas antecipadamente.

§1°. Quando a viagem ultrapassar esse limite, as didrias excedentes serdao
autorizadas mediante justificativa fundamentada do Secretario Municipal, caso em que
poderdo ser pagas parceladamente, a critério do dirigente maximo do 6rgdo ou entidade,

admitida a delegacdo de competéncia.

§2°. Somente nos casos de emergéncia, as diarias poderdo ser pagas apds o inicio
da viagem do servidor, mediante justificativa fundamentada do dirigente maximo do 6rgao

ou entidade, admitida a delegacdo de competéncia.

§3°. A viagem que ocorrer no sabado, domingo ou feriado serd expressamente
justificada e autorizada pelo dirigente méximo do 6rgdo ou entidade, admitida a delegacao

de competéncia.

§4°. Aos servidores que se deslocarem diariamente do Municipio a servigo, fardo

jus a didria, conforme Anexo II da tabela.

§5°. Excetuam-se no disposto do caput deste artigo os motoristas da Satde e
Educagao que atuam fora de domicilio, desde que observado a programacao do TFD e o
calendario escolar.
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Art. 11. Ao servidor poderda ser concedido adiantamento de numerdrio para
aquisicdo de passagens terrestres e aéreas ¢ para deslocamento dentro da cidade de destino
(taxi, transporte coletivo e despesas com estacionamento), caso ndo seja utilizado para
viagem, veiculo oficial ou passe, ou quando ndo forem fornecidas por for¢a do contrato a

que se refere o artigo 15 desta Lei.

§1°. O servidor que viajar por via aérea devera fazer uso, preferencialmente, da

classe econdmica.

§2°. Ao servidor que fizer uso de veiculo oficial, sera concedido ressarcimento para

despesas com estacionamento, pedagios e combustivel, acaso ocorram.

Art. 12. Nao serdo autorizadas viagens em veiculo particular, excetuando-se

aquelas realizadas em veiculos locados ou cedidos aos 6rgdos, fundagdes e autarquias.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, ouvida previamente a Secretaria Municipal
de Administragdo, o dirigente do 6rgdo da administracdo direta podera permitir o uso do
veiculo do proprio servidor para sua locomogdo de uma para outra localidade, no interesse

do servigo.

Art. 13. E vedado aos 6rgdos ou entidades celebrar convénios, entre si ou com
terceiros, para custeio de despesas de diarias de seu pessoal, em desacordo com os valores

e normas desta Lei.

Art. 14. Poderdao ser celebrados contratos para a prestacdo de servigos de

agenciamento de viagens.
§1°. O contrato contemplara, em conjunto ou separadamente:
I - hospedagem, incluindo alimentacao;
IT - aquisi¢do de passagens, com ou sem traslado.
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§2°. A contratacdo do estabelecimento agenciador obedecera a legislacdo sobre

licitagdes da Administragao Publica.

§3°. O 6rgao ou entidade fard opcao pela solucdo mais econdmica e vidvel, seja o
pagamento de didria, seja a utilizacdo de contrato com agenciador, limitados os gastos com

alimentagdo e pousada, em qualquer caso, aos valores previstos no Anexo I desta Lei.

§4°. Nao sera permitido o reembolso de despesas extras com bebidas alcoolicas,

telefonemas particulares e outras equivalentes.

Art. 15. Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta Lei, o
servidor € obrigado a apresentar relatorio de viagem no prazo minimo de 3 (trés) dias tuteis
subsequentes ao retorno ao Municipio, devendo para isso utilizar o formulédrio conforme

Anexo IV desta Lei, e restituir os valores das diarias recebidas em excesso.

§1°. Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas,
ocorrera o ressarcimento das didrias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante
justificativa fundamentada e autorizacdo do dirigente méaximo do o6rgdo ou entidade,

admitida a delegagdo de competéncia, com a devida apresentagdo de comprovantes.

§2°. A autoridade concedente exigird os comprovantes de passagem de avido, taxi,
transporte coletivo, despesas com estacionamento, pedagio, 6nibus ou trem, e, no caso de
veiculo oficial, comprovante de despesas com combustivel e a Autorizagdo para saida de

veiculo.

§3°. A autoridade concedente exigira os comprovantes fiscais de hospedagens e
alimentacdo, ou documento que comprove que o servidor esteve presente no local de

destino.

§4°. O descumprimento do disposto no "caput" deste artigo sujeitara o servidor ao
desconto integral imediato em folha, dos valores de diaria recebidos, sem prejuizo de

outras san¢des legais.

§5°. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagdo de contas ¢

respectivamente, das autoridades solicitante e concedente.

Avenida Tancredo de Almeida Neves, n°® 56, Itagyba
Delfim Moreira — MG



ESTADO DE MINAS GERAIS
MUNICIiPIO DE DELFIM MOREIRA

CNPJ n° 18.025.924/0001-08

§6°. Cabe ao Secretdrio Municipal de Administracdo examinar a prestacdo de
contas, seus documentos rejeitando os que nao observarem as disposi¢des determinadas

nesta Lei.

Art. 16. As despesas de viagem do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais

e demais servidores serdo pagas com a ado¢ao de um destes critérios:
I - pelos valores correspondentes ao Anexo I e II desta Lei;

IT - pelo sistema de indenizagdo dos valores gastos, mediante apresentacdo dos

documentos legais comprobatérios de sua realizagao;
I1I - pelo regime de adiantamento, tendo por base a previsao de despesas;

IV - por meio de utilizagdao do contrato com agéncia de viagem.

Art. 17. Os membros de Conselhos Municipais, que se deslocarem do Municipio,
eventualmente, por motivo de servigo ou no desempenho de suas fungdes, fardo jus tanto a
percepcao de didrias para custeio de despesas de alimentagao e pousada, de acordo com as
normas estabelecidas nesta Lei e com os valores fixados aos servidores municipais, Anexo

I e II, quanto ao meio de transporte a ser utilizado na viagem.

Paragrafo nico. As diarias ¢ o uso do meio de transporte a ser utilizado na
viagem dos membros de Conselho deverao ser autorizadas pelo dirigente maximo do 6rgao
ou entidade que arcar com os custos do deslocamento, admitida a delegacdo de

competéncia.

Art. 18. Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou

receber diaria indevidamente.

Art. 19. E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra retribuicio de

carater indenizatorio de despesas com alimentacao e pousada.
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Art. 20. Situagdes excepcionais deverdo ser encaminhadas para deliberagdo da

Secretaria de Administracao.

Art. 21. Esta Lei entra em vigor na data de sua publica¢do, revogando-se as

disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de Delfim Moreira — MG, 03 de maio de 2022.

Edilberto Marques da Cruz

Prefeito Municipal de Delfim Moreira
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ANEXO 1
DESTINO PREFEITO E VICE- SECRETARIOS E
PREFEITO SERVIDORES
MUNICIPAIS
1. Brasilia — Capital Federal R$780,00 R$590,00
2. Demais Capitais Estaduais R$580,00 R$400,00
3.Cidades com distancia entre R$300,00 R$200,00
90km ¢ 200km
4.Cidades com distancia acima R$550,00 R$300,00

de 200km
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ANEXO II
QUILOMETRAGEM TABELA DE VALORES
1.Até 30km R$40,00
2. Acima de 30km a 100km R$70,00
3. Acima 100km a 150km R$100,00
4. Acima 150km a 200km R$120,00
5.Acima de 200km ou mais R$150,00
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NOME DA INSTITUICAO:

PREFEITURA MUNICIPAL DE DELFIM
MOREIRA

SOLICITACAO
) DE
DIARIAS/PASSAGEM

EXERCICIO:

DATA: [/ /

INome do Servidor:

Unidade Administrativa de Exercicio:

CPF:

Nome do Banco IN® Agéncia

IN® da Conta

Classificagdo Orcamentaria

Data das viagens previstas:

Localidade(s):

Objetivos da Viagem:

Diarias

Quantidade

Diarias Solicitadas

Passagens

Taxi

Combustivel

Estacionamento

Pedagio

Total

Declaro que ndo resido na(s) localidade (s) destino

Assinatura do Servidor

Aprovagao da Autoridade Solicitante

Carimbo e Assinatura

Assinatura Sec. Da Pasta

Aprovagao da Autoridade Concedente

Data: / / Carimbo e Assinatura

Assinatura Sec. Administracao
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ANEXO IV
NOME DA INSTITUICAO: RELATORIO EXERCICIO:
PREFEITURA MUNICIPAL DE DE
DELFIM MOREIRA VIAGEM IDATA: / /
( ) Antecipadas |( ) Vencidas
Nome do Servidor:
[Unidade Administrativa de Exercicio: CPF:
Nome do Banco IN® Agéncia IN° da
Conta
Classificagdo Orgamentaria
PRESTACAO DE CONTAS

Dia Més Procedéncia IDestino Saida Chegada Transporte Utilizado
Atividades:
Justificativa:

Despesas Valor Valor Valor a Valor a

Realizadas | Recebido Gasto Restituir Ressarcir
(Prefeitura) (Servidor)
Diaria
Passagens
Taxi
Combustivel

Pedagio

Estacionamento
Total

Declaro que nao resido na(s) localidade (s) destino

Assinatura do Servidor

Carimbo e Assinatura

|Aprovagdo da Autoridade Solicitante

Assinatura Sec. Da Pasta

Data: / /

|Aprovagdo da Autoridade Concedente

Carimbo e Assinatura

Assinatura Sec. Administra¢do
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