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RESOLUGAO N°11/2023

Institui, na forma do art. 65 da Lei Federal
n° 4320/64, o Regime de Adiantamento para Pronto
Pagamento de Pequenas Despesas e dd outras
providéncias.

A Camara Municipal de Delfim Moreira, por seus representantes, aprova e eu, Presidente da Casa, promulgo a
seguinte Resolucao:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Fica instituida na CAmara Municipal de Delfim Moreira, nos termos do art. 65 da Lei Federal
n° 4.320/64, a forma de pagamento de despesas pelo Regime de Adiantamento de recursos para pronto
pagamento de pequenas despesas que nao possam ser processadas regularmente através do
empenhamento normal.

Art. 2° Entende-se por adiantamento o numeréario colocado a disposicdo de um Servidor Municipal, a
fim de |he dar condicoes de realizar despesas quando do deslocamento fora da sede do Municipio para
efetuar servico relativo a CAmara Municipal, ou para quitar pequenas despesas de pronto pagamento,
gue por sua natureza ou urgéncia ndo possam aguardar o processamento normal.

Art. 3° Fica estabelecido o valor de R$ 500,00 (quinhentos reais) como limite maximo para as despesas
mildas e de pronto pagamento.

§ 1° O valor referido neste artigo podera ser atualizado anualmente através de resolucdo, mediante
aplicacao do coeficiente representativo de variacao da inflacao, nos termos do indice oficial do Governo
Federal.

§ 2° O dispéndio com despesas mildas e de pronto pagamento devera observar as demais prescricoes
desta resolucao

Art. 4° Os pagamentos, efetuados através de Adiantamento, ora instituido, restringir-se-30 aos casos
previstos nesta Resolucao.

Art. 5° Poder3o realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos decorrentes das seguintes
espécies de despesas:

| - Despesas extraordinarias e urgentes, cuja realizacdo ndo permite esperar pelo processamento
normal;
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Il - Despesas que tenham que ser efetuadas por servidores no exercicio de suas funcoes, fora da sede do
municipio;

Il - Despesa miluda e de pronto pagamento.

Art. 6° Consideram-se despesas milidas e de pronto pagamento para os efeitos desta Resolucdo, as que
realizarem com:

| - Servicos postais nao disponiveis em contrato vigente;
Il - Aquisicao avulsa de livros, jornais e outras publicacoes de interesse do Poder Legislativo;

[Il - Taxas e emolumentos correspondentes a autenticacdo de documentos, reconhecimento de firmas,
expedicio de certidoes, registro de documentos, certificacao digital;

IV - encadernacoes, artigos de escritorio, impressos e papéis em quantidades restritas, para uso e
consumo proximo e imediato, quando nao existentes em almoxarifado ou nao disponiveis em contrato
vigente;

V - despesas de carater indispensavel ao andamento de medidas judiciais destinadas a atender, nos
prazos legais, a determinacdes judiciais em feitos de interesse da municipalidade;

VI - despesas com manutencdo de bens moéveis, destinadas a pequenos consertos ou reparos de
maquinas, equipamentos moveis e utensilios, devidamente justificadas, cuja demora possa causar 6nus
para o servico publico, desde que nado haja contrato de manutencio vigente;

VIl - despesas com conservacido de bens iméveis, destinadas a pequenos consertos ou reparos em
imoveis publicos, devidamente justificadas, cuja demora possa comprometer a integridade fisica de
pessoas ou prejudicar a execucao de servicos publicos;

VIII - outras despesas extraordinarias e urgentes, ndo arroladas nos itens anteriores e de natureza
excepcional, que deverdo ser prévia e expressamente justificadas pelo servidor requerente ou
autoridade responsavel.

Art. 7° As despesas com artigos em quantidade maior de uso correrdo pelos sistemas orcamentarios
proprios e seguirao o processamento normal das despesas de acordo com a Lei 14.133 de 1° de abril de
2021.
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CAPITULO Il
DAS SOLICITACOES DE ADIANTAMENTO

Art. 8° As solicitacdes de adiantamentos serdo feitas pelos Servidores, através de Comunicacdo Interna
dirigida ao Presidente, conforme anexo | da presente resolucao.

§ 1° Caso a solicitacido seja aceita pelo Presidente, o nimero de processo devera ser informado na
Contabilidade para prosseguimento da solicitacao.

Art. 9° Das solicitacdes de adiantamentos constardo necessariamente as seguintes informacoes:

| - Identificacdo do Servidor e cargo de lotacao;

I - Identificacdo da espécie da despesa.

Art. 10 O prazo de aplicacido dos recursos sera de até 30 (trinta) dias apds o recebimento do recurso.
Art. 11 Nao sera concedido novo adiantamento:

| - A quem do anterior nao haja prestado contas;

Il - A quem no prazo de 10 (dez) dias deixar de atender notificacdo para regularizar a prestacio de
contas.

Art. 12 N3o se fara adiantamento ao servidor que:
| - seja responsavel por dois suprimentos;
Il - esteja em atraso com prestacdo de contas de suprimento anterior;

Ill - esteja com prestacdo de contas impugnadas, total ou parcialmente, ou ocorréncia de desfalque,
desvio de bens ou outra irregularidade que resulte em prejuizo para a Camara Municipal;

IV - esteja respondendo a procedimento administrativo disciplinar relacionado a malversacao de
recursos do Poder Legislativo Municipal;

V - nao esteja em efetivo exercicio.
CAPITULO Il
DO PERIODO DE APLICACAO

Art. 13 O adiantamento solicitado somente podera ser aplicado durante o periodo de 30 (trinta) dias a
contar da entrega do numerario ao responsavel.

Art. 14 Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo de aplicacdo, ou seja: nem antes de
receber o numerario ou apés o prazo de 30 (trinta) dias.




camara@delfimmoreira.mg.leg.br
www.delfimmoreira.mg.leg.br

Rua Manoel José Lebrao, n? 56, Centro
CNPJ: 41.773.813/0001-00

\DJJIdULT-LTUU

CAPITULO IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO

Art. 15 A solicitacdo serd encaminhada através de comunicacido interna dirigida ao Presidente da
Camara Municipal

Art. 16 Os processos de adiantamento terdo sempre andamento preferencial e urgente.

Art. 17 Autorizada a despesa, serd empenhada nas dotacbes orcamentarias proprias e paga com
depdsito a favor do responsavel indicado no processo.

Art. 18 Cabe a Contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se foram cumpridas as
disposicoes desta Resolucdo. Constatando alguma irregularidade no processo, nao dard o
prosseguimento até que sejam procedidas as devidas correcdes.

CAPITULO V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 19 O adiantamento n3o podera ser aplicado em despesa de classificacdo diferente daquela para
qual foi autorizado.

Art. 20 A cada pagamento efetuado, o responsavel exigird o correspondente comprovante: nota fiscal,
nota simplificada, cupom fiscal, recibo.

Art. 21 As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Camara Municipal de Delfim Moreira-MG

Art. 22 Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel,
nao sendo admitido, em hipétese alguma, segundas vias, ou outras vias, fotocdpias ou qualquer outra
espécie de reproducao.

Art. 23 Em todos os comprovantes de despesas constara o atestado de recebimento do material ou da
prestacao de servico.

CAPITULO VI
DO RECEBIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 24 O saldo de adiantamento nao utilizado sera recolhido a Camara Municipal, mediante depdsito
bancério identificado, onde constard o nome do responsavel e identificacdo do adiantamento cujo saldo
esta sendo restituido.
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Art. 25 O prazo para recolhimento do saldo n3o utilizado sera de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do
término final do periodo de aplicacio (30 dias).

Art. 26 No més de Dezembro, todos os saldos de adiantamento serdo recolhidos até o dia 10 (dez),
mesmo que o periodo de aplicacdo ndo tenha expirado.

Paragrafo Gnico. Ndo serd permitida novas concessdes de adiantamento apds o dia 10 (dez) de
dezembro.

CAPITULO VI

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 27 No prazo de 10 (dez) dias, a contar do término final do periodo de aplicacdo, o responsavel
prestara contas da aplicacao do adiantamento recebido, conforme anexo Il da presente resolugao.

Art. 28 A prestacdo de contas far-se-4 mediante entrada, com os seguintes documentos:

| - Impressdes conforme anexo da presente resolucio;

Il - Relacdo de todos os documentos de despesas constando: nimero e data do documento, espécie de
documento e valor da despesa, constando no final da relacdo a soma da despesa realizada;

Il - Copia do comprovante do depédsito bancario do saldo nao aplicado, copia da nota de empenho e da
Nota de Anulacao da Despesa se houver saldo recolhido;

IV - Documento das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica, na mesma sequéncia da
relacdo mencionada no item Il;

V - Em todos os documentos constara, obrigatoriamente: atestado de recebimento do material ou
prestacao de servico.

Art. 29 Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou posterior ao periodo
da aplicacdo do adiantamento ou que se refira a despesa nao classificavel na espécie de adiantamento
concedido.

Paragrafo Unico. Somente serdo aceitos documentos originais, ndo se admitindo fotocdpias ou outras
espécies de reproducao.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 Caber ao presidente da Camara a Tomada de Contas Especial dos adiantamentos.
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Art. 31 Recebidas as prestacdes de contas, conforme dispoe o artigo 27, o Presidente verificara se as
disposicoes da presente resolucdo foram inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias,
fixando prazos razoaveis para que os responsaveis possam cumpri-las.

Art. 32 O processo sera encaminhado diretamente a8 Mesa Diretora da Camara para julgamento das
contas.

Art. 33 Nao sendo cumprida a obrigacdo prevista no art. 26 desta Resolucdo ou sendo julgadas
irregulares as contas prestadas, o servidor sera notificado, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, a realizar
o recolhimento do valor objeto do adiantamento, devidamente atualizado segundo a variacdo positiva
do indice Nacional de Precos ao Consumidor - INPC/IBGE.

§ 1° Nao sendo atendida a notificacdo prevista no caput, os valores objeto de adiantamento serao
descontados diretamente em folha de pagamento do servidor responsavel.

§ 2° O servidor que discordar do desconto efetuado em sua folha de pagamento na forma do §1° deste
artigo, podera, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, apresentar recurso dirigido ao Presidente da
Camara Municipal.

§ 3° A critério do Presidente da Camara, podera ser solicitada a emissao de Parecer Juridico.
§ 4° A Decisao do recurso prevista no §2° é irrecorrivel em sede administrativa.

Art. 34 Os casos omissos da presente resolucdo serdo disciplinados pela Presidéncia por meio de
Portaria.

Art. 35 Revogadas as disposicbes em contrario, esta resolucdo entra em vigor na data de sua
publicacio.

Delfim Moreira, 11 de Dezembro de 2023

Marcus Vinicius de Oliveira Costa
Presidente da Camara
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ANEXO |

COMUNICACAO INTERNA DIRIGIDA AO PRESIDENTE
SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO - REGIME DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

COMUNICACAO INTERNA DIRIGIDA AO PRESIDENTE
SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO - REGIME DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Servidor:

Cargo:

Objeto:

Valor Total (R$):

Justificativa:

Declaro que a presente solicitacio atende aos requisitos de despesas de pequeno
vulto e de necessidade imediata, conforme requisitos da Resolucao.

Local e data:

Assinatura do solicitante:

Apods andlise apresentada, opto pelo da referida solicitacao
feita pelo servidor acima mencionado.
Presidente da Camara Municipal:
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ANEXO Il
RELATORIO DE PRESTACf\O DE CONTAS Exercicio: 2023
Nome do Solicitante:
Cargo/Funcao:
CPF: N° de Processo:

Justificativa para uso do adiantamento - regime de suprimento de fundos:

Descrever os comprovantes que estdo sendo anexos a este relatorio:

Declaro sob as penas da lei, que nao utilizei deste regime para finalidade diversa das previstas no art. 4°
e 5° desta Resolucao.

Data: / /

Assinatura do Responsavel
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ANEXO Il

NOTIFICACAO

Venho através da presente, na forma do art. 33 da Resolucdo n.® 11/2023 , NOTIFICAR o servidor
que:

() até a presente data, n3o foi recebida a Prestacdo de Contas referente ao Adiantamento de N°

’

() foram julgadas irregulares as contas prestadas por V.Sa. referentes ao Adiantamento de N° ,
conforme decisdo proferida no processo de prestacdo de contas n.°

Nesse cenario, V.Sa. devera, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, realizar o recolhimento do valor objeto
do adiantamento, devidamente atualizado segundo a variacdo positiva do indice Nacional de Precos ao
Consumidor - INPC/IBGE, no valor total de R$ , conforme meméria de
calculo em anexo.

Fica V.Sa, ainda, NOTIFICADO de que, ndo sendo efetuado o recolhimento determinado, os valores
descritos neste documento serdo objeto de desconto em sua folha de pagamento, na forma do art. 33
da Resolucdo n° 011/2023.




	Institui, na forma do art. 65 da Lei Federal nº 4320/64, o Regime de Adiantamento para Pronto Pagamento de Pequenas Despesas e dá outras providências.

