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RESOLUCAO N2 04/2025

"REGULAMENTA A APLICAGAO DA LEI FEDERAL
N.2 12.527/11 NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL, CRIA O SERVICO DE INFORMAGAO
AO CIDADAO - SIC E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS".

A Cdmara Municipal da Delfim Moreira, no uso das atribuicbes legais e regimentais, aprovou e eu
promulgo a sequinte Resolugdo:

CAPITULO |
Disposicdes Gerais

Art. 1°. Esta Resolucdo regulamenta, no ambito da Camara Municipal, os procedimentos para a garantia
do acesso a informacdo, conforme o disposto na Lei Federal n.2 12.527 de 18 de novembro de 2011.

Art. 2°. Para os fins da presente Resolucdo fica criado o Servico de Informagdo ao Cidadao - SIC,
vinculado a Secretaria da Camara Municipal, a qual cabe assegurar as pessoas naturais e juridicas o
direito de acesso a informacgdo, que sera proporcionado mediante procedimentos objetivos e ageis, de
forma transparente, clara e em linguagem de féacil compreensdo, observados os principios da
administragdo publica e as diretrizes previstas na Lei Federal n.2 12.527/2011.

Art. 3°. Para os efeitos desta Resolugdo, considera-se:

l. Informacao - dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producdo e transmissao
de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

. Dados processados - dados submetidos a qualquer operacdo ou tratamento por meio de
processamento eletrénico ou por meio automatizado com o emprego da tecnologia da
informacao;

. Documento - unidade de registro de informacdes, qualquer que seja o suporte ou formato;

V. Informacao sigilosa - informacdo submetida temporariamente a restricao de acesso publico em
razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado e aquelas
abrangidas pelas demais hipdteses legais de sigilo;

V. Informacgdo pessoal - informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel,
relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

VL. Tratamento da informacdo - conjunto de agGes referentes a producdo, recepgdo, classificagdo,
utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissdo, distribuicdo, arquivamento,
armazenamento, eliminacdo, avaliacao, destinacdo ou controle da informacao;

VII. Disponibilidade - qualidade da informac¢do que pode ser conhecida e utilizada por individuos,
equipamentos ou sistemas autorizados;



VIII.

Xl

XIl.
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Autenticidade - qualidade da informacdo que tenha sido produzida, expedida, recebida ou
modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

Integridade - qualidade da informac¢do ndo modificada, inclusive quanto a origem, transito e
destino;

Primariedade - qualidade da informacdo coletada na fonte, com o maximo de detalhamento
possivel, sem modificacdes;

Informacdo atualizada - informacgdo que reldne os dados mais recentes sobre o tema, de acordo
com sua natureza, com os prazos previstos em normas especificas ou conforme a periodicidade
estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam; e

Documento preparatdrio - documento formal utilizado como fundamento da tomada de decisdo
ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres.

CAPITULO Il
Da Abrangéncia

Art. 4°. Sujeitam-se ao disposto nesta Resolucdo todos os setores da Camara Municipal.

Art. 5°. O acesso a informacao disciplinado nesta Resolugao nao se aplica:

Paragrafo Unico. As hipdteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal, bancario, comercial,

profissional, industrial e segredo de justica.

CAPITULO Il
Da Transparéncia Ativa

Art. 6°. E dever da Camara de Vereadores promover, independente de requerimento, a divulgac3o no

respectivo sitio na internet, de informacgdes de interesse coletivo ou geral produzidas ou custodiadas

pela Camara Municipal.

Art. 7°. O sitio na internet deverd atender aos seguintes requisitos, entre outros:

VI.
VII.

VIIL.

Conter formulario para pedido de acesso a informacao;

Conter ferramenta de pesquisa de conteldo que permita o acesso a informacdo de forma
objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

Possibilitar a gravacdo de relatérios em diversos formatos eletronicos, inclusive abertos e nao
proprietarios, tais como planilhas e texto,de modo a facilitar a analise das informacdes;
Possibilitar acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos, estruturados e
legiveis por maquina;

Divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacao da informacao;

Garantir autenticidade e integridade das informacgoes disponiveis para acesso;

Indicar instrugdes que permitam ao requerente comunicar-se, por via eletrénica ou telefonica,
com a Cadmara Municipal; e

Garantir a acessibilidade de conteldo para pessoas com deficiéncia.

CAPITULO IV
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Da Transparéncia Passiva

Secao |
Do Servigo de Informagdo ao Cidad3do

Art. 8°. O Servico de Informagao ao Cidadao - SIC, tem como finalidade:

Atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacao;
Informar sobre a tramitagdo de documentos; e
Receber e registrar pedidos de acesso a informacéo.

Paragrafo tnico. Compete ao SIC:

Art. 99,

O recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediato da
informacao;

O registro do pedido de acesso em sistema eletrénico especifico e a entrega do nimero do
protocolo, que contera a data da apresentac¢do do pedido; e

O encaminhamento do pedido recebido e registrado ao setor ou servidor responsavel pelo
fornecimento da informacao, que tera o prazo de 15 (quinze) dias, contado do recebimento,
para producao e devolucdo do pedido com a informacdo requerida.

O SIC sera instalado na Secretaria da Camara Municipal, com atendimento na recep¢do da

Camara Municipal.

Art. 10.

Secgao ll
Do Pedido de Acesso a Informacdo

Qualquer pessoa, natural ou juridica, poderd formular pedido de acesso a informacao.

812 O pedido serd apresentado em formulario padrdo, disponibilizado em meio eletrénico e fisico, no

sitio na

internet e no SIC da Camara Municipal;

§22 O prazo de resposta serd contado a partir da data de apresentagao do pedido ao SIC.

Art. 11.
l.
.
.
V.

Art. 12.

O pedido de acesso a informacdo devera conter:

Nome do requerente;

Numero e documento de identificagdo valido;

Especificacao, de forma clara e precisa, da informacao requerida; e

Endereco fisico completo, contendo inclusive bairro e CEP, ou eletrénico do requerente, para
recebimento de comunicac¢des ou da informacado requerida.

N3o serdo atendidos pedidos de acesso a informacao:

Genéricos;

Desproporcionais ou desarrazoados; ou

Que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou consolidacdo de dados e
informacdes, ou servico de producdo ou tratamento de dados que ndo seja de competéncia da
Camara Municipal.
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Paragrafo unico. Na hipdtese do inciso Ill do caput, a Camara Municipal devera, caso tenha
conhecimento, indicar o local onde se encontram as informagdes a partir das quais o requerente podera
realizar a interpretacdo, consolidacdo ou tratamento de dados.

Art. 13. S3o vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a informagao.

Secao lll
Do Procedimento de Acesso a Informacgdo

Art. 14. Recebido o pedido e estando a informacdo disponivel, o acesso sera imediato.

§12 Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o SIC deverd, no prazo de até vinte dias:
l. Enviar a informacgdo ao endereco fisico ou eletrénico informado;
. Comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacdo, efetuar reproducédo ou obter
certiddo relativa a informacao;
1. Comunicar que ndo possui a informacdo ou que ndo tem conhecimento de sua existéncia;
V. Indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§22 Nas hipdteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de documentos,
ou a movimentagdo do documento puder comprometer sua regular tramitacdo, sera adotada a medida
prevista no inciso Il do §1¢.

832 Quando a manipulagao puder prejudicar a integridade da informagdo ou do documento, o SIC
devera indicar data, local e modo para consulta, ou disponibilizar cdpia, com certificacdao de que confere
com o original.

842 Na impossibilidade de obtenc¢do de cépia de que trata o §39, o requerente podera solicitar que, as
suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a reproducdo seja feita por outro meio que nao
ponha em risco a integridade do documento original.

Art. 15. O prazo para resposta do pedido poderd ser prorrogado por dez dias, mediante justificativa
encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de vinte dias.

Art. 16. Caso a informacgdo esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletrénico ou em outro
meio de acesso universal, o SIC devera orientar o requerente quanto ao local e modo para consultar,
obter ou reproduzir a informacao.

Paragrafo Unico. Na hipdtese do caput o SIC desobriga-se do fornecimento direto da informagao, salvo
se o requerente declarar ndo dispor de meios para consultar, obter ou reproduzir a informacao.

Art. 17. Negado o pedido de acesso a informacédo, sera enviada ao requerente, no prazo de resposta,
comunicagao com:

I Razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il. Possibilidade e prazo de recurso, com indicacdo da autoridade que o apreciard; e
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Art. 18. O acesso a documento preparatdrio ou informacao nele contida, utilizados como fundamento
de tomada de decisdo ou de ato administrativo, serd assegurado a partir da edi¢do do ato ou decisdo.

Secao IV
Dos Recursos

Art. 19. No caso de negativa de acesso a informagao ou de ndo fornecimento das razdes da negativa do
acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, a
autoridade hierarquicamente superior a que adotou a decisdo, que devera aprecid-lo no prazo de cinco
dias, contado da sua apresentacao.

Paragrafo Unico. Desprovido o recurso de que trata o caput, podera o requerente apresentar recurso no
prazo de dez dias, contado da ciéncia da decisdo, a Presidéncia da Camara Municipal, que devera se
manifestar em cinco dias contados do recebimento do recurso.

CAPITULO V
Das Responsabilidades

Art. 20. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico:

I Recusar-se a fornecer informacdao requerida nos termos desta Resolucdo, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta,
incompleta ou imprecisa;

. Utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou
parcialmente, informacdo que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou sobre que
tenha conhecimento em razdo do exercicio das atribuicGes do cargo, emprego ou funcdo
publica;

. Agir com dolo ou ma-fé na andlise dos pedidos de acesso a informacao;

V. Divulgar, permitir a divulgacdo, acessar ou permitir acesso indevido a informacao classificada
em grau de sigilo ou a informacao pessoal;

V. Impor sigilo a informacgdo para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins de ocultacdo
de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VL. Ocultar da revisao de autoridade superior competente informacao classificada em grau de sigilo
para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VII. Destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis violagdes de
direitos humanos por parte de agente do Poder Legislativo Municipal;

§12 Atendido o principio do contraditdrio, da ampla defesa e do devido processo legal, as condutas
descritas no caput serdo consideradas, para fins do disposto no Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais como infragdes administrativas, que deverdao ser apenadas, no minimo, com suspensao,
segundo os critérios estabelecidos na referida norma.

§22 Pelas condutas descritas no caput, podera o agente publico responder, também, por improbidade
administrativa, conforme o disposto na Lei Federal n.2 8.429, de 02 de junho de 1992.
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Art. 21. A pessoa natural ou entidade privada que detiver informacdes em virtude de vinculo de
qualquer natureza com a Camara Municipal e deixar de observar o disposto nesta Resolugdao estara
sujeita as seguintes sangoes:
I Adverténcia;
. Multa;
II. Rescisdo do vinculo com a Camara Municipal;
IV.  Suspensdo tempordria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
administracao publica por prazo nao superior a dois anos; e
V. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracdo publica, até que seja
promovida sua reabilitacdo perante o Presidente da Camara Municipal.

§12 A sancdo de multa podera ser aplicada juntamente com as sang¢des previstas nos incisos |, lll e IV do
caput.

§22 A multa prevista no inciso Il do caput serd aplicada sem prejuizo da reparacdo pelos danos.
§32 A reabilitagdo referida no inciso V do caput sera autorizada somente quando a pessoa natural ou
entidade privada efetivar o ressarcimento a Camara Municipal dos prejuizos resultantes e depois de

decorrido o prazo da sanc¢do aplicada com base no inciso IV do caput.

8§42 A aplicacdo da sangdo prevista no inciso V do caput é de competéncia exclusiva do Presidente da
Camara Municipal.

§52 O prazo para apresentacdo de defesa nas hipdteses previstas neste artigo é de dez dias, contado da
ciéncia do ato.

CAPITULO VI
Das Disposicdes Transitérias e Finais

Art. 22. A Camara Municipal adequara suas politicas de gestdo da informacdo, promovendo os ajustes
necessarios aos processos de registro, processamento, tramite e arquivamento de documentos e

informacdes.

Art. 23. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as disposicdes em
contrario.

Delfim Moreira, 22 de Setembro de 2025

José Carlos Rodrigues

Vice-Presidente




